LAMA/CA — Commissioni Amministrative

Consente la gestione di Commissioni Amministrative rivolte a qualsiasi ambito settoriale controllato
ed organizzato da verticali LAMA. LAMA/CA é infatti attivabile attraverso le funzionalita di altri
moduli applicativi (a.e. LAMA/DA Deliberazioni ed Atti Amministrativi, LAMA/LP Lavori
Pubblici) che provvederanno a comunicare i procedimenti disponibili, o suscettibili di discussione,
attraverso indicazioni presenti nell’iter procedurale di ciascuna pratica. L’esito della discussione
verra automaticamente riportato all’ interno della pratica stessa.

Per Commissione si intende un’ assemblea nominata ufficialmente con poteri di deliberazione su atti
amministrativi di qualsiasi natura (a.e. Consiglio Comunale, Giunta, Conferenza dei Servizi,
Commissione Edilizia, ... ). Ciascuna Commissione, definitain LAMA/CA, puo fare riferimento ad
uno o piu settori applicativi (a.e. Commissione Urbanistica che deliberain ordine a Pratiche Edilizie
ed Osservazioni su Strumenti Urbanistici). Le funzionalita principali previste sono:

- Commissioni

- Definizione Componenti Commissione

- Convocazione Sedute e definizione Ordine del Giorno
- Svolgimento Seduta

- Discussione e votazione

- Composizione Verbale

- Stampe Statistiche
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Commissioni

Il prodotto consente la gestione di piu Commissioni per ogni modulo applicativo. E' possibile
indicare per ognuna la data di inizio e di fine mandato e, automaticamente, viene generato un iter
predefinito attraverso il quale poter interagire con i procedimenti gestiti dai moduli LAMA relativi.
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Definizione Componenti Commissione

Tramite collegamento con I'Archivio Generde e possibile selezionare i componenti della
Commissione in esame, indicare per ognuno di questi la carica occupata e la durata della nomina,
che non necessariamente coincide con il mandato della commissione. E’ inoltre possibile specificare
per il singolo componente, se abbia 0 meno diritto di voto in fase di svolgimento della seduta.
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Convocazione Sedute e definizione Ordine del Giorno

Per ogni Commissione Amministrativi il modulo consente la completa gestione delle sedute.

E' prevista, oltre ala convocazione di nuove sedute, il rinvio o I"annullamento di sedute
precedentemente convocate e la stampa della lettera di convocazione per ogni singolo componente
della Commissione.

In fase di convocazione di una nuova seduta, LAMA/CA recupera automaticamente i dati salienti
dei procedimenti amministrativi, il cui iter ha raggiunto la fase di presentazione in Commissione,
rendendoli disponibili per la composizione dell’Ordine del Giorno. Il sistema aggiornera
automaticamente tale iter per segnalare I’avvenuta presentazione, mentre, in caso di successivo
rinvio o annullamento della seduta, rendera nuovamente disponibili tali pratiche per un’altra
sessione.

Ogni pratica puo essere esplosa in piu sottopunti, che durante lo svolgimento verranno discussi ad
uno ad uno, la pratica comunqgue dovra avere un esito e un parere conclusivi e saranno questi ultimi
ad essere registrati nell’iter.

La gestione dei punti al’Ordine del Giorno comprende I'inserimento di eventuali discussioni di
guesiti, sui quali la commissione deve pronunciarsi.
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Svolgimento Seduta

Il prodotto prevede una prima fase di appello per impostare le presenze dei Componenti in fase di
apertura della seduta. In questa fase € possibile aggiungere un nuovo componente di commissione
valido solo per la sedutain esame.
Raggiunto il numero legale dei componenti & successivamente possibile procedere alla discussione
delle Pratiche all’ Ordine del Giorno stabilito al momento della convocazione per ognuna delle quali
€ previsto un esito ed un parere conclusivo. E’ possibile apportare modifiche all’ Ordine del Giorno
anchein corso di svolgimento della seduta.
La funzionalita di stampa di ogni singolo punto consente di fare un estratto di verbale relativo a
singolo punto in esame, tale funzione e richiamabile anche all’ interno dell’ iter di pratica.

LAMALCA - Appello Inizial

Cammisziare Comeressons

Lista

LaMACA - Svolgamento della Seduta

Modilics Punli Ordine del Giomo  Stampa Verbale  Aggioma Sechds  Teiming Seduts

Commisions  Comrmisssone o Giurta Irizia Fire
Sedula del JMDA939 I'I 214 I

i@ 1-Pratical. 2 Pictocollo 1393/2 d MADERLOMI RICCARDO i
=@ 2-PraticaM. 3 Protocolla 19932 d Seflore attivith gastional - BETTANIN MARINA i
I.i_h 2.1 - primo ezempio di ttopurto della praica
I.I_h 2.2 - sacondo ezempio di sottopurio della prafica
Ly 2.3 -terzo asempio di sothopunto della pratica
53 3-PraticaM. 4 Piotocollo 1993/ d Servizio contabile - Reorse umane - SANTONI ARNALDD i
‘ﬁ 4 - Duesby Lafase d decusione del singolo punto prevede la posibiitd di modificans la presenza dei Componenti, la lon canca [con of

3 MADERLOMI EMILL |4 | ¥
F £ eazzann FULVLS
FﬂI'IIItMIIIII LILE&NS, Piatica M sollopurts
........ semeeniannean 5 Dm
F ﬁFINI S'HM&'UB@D |3 peima esempina d sofloounta dela pralica _-‘_d _I
W ¥ SaCCOM SANTE -
I FVERDINI SAURD HE=—
i T : e I
motvaziones PErlCUlwIEnE BSprasso perere co nirana Eﬁ |
~ Mon Discasen |
| Approvato
% Razpinks |
| I Condizonate i
Mominato componenbs ;I " Sospaco
[FiN1 Sig. MALIRIZIO
Canes |Comune o FAERLAME
| Commizsaiio x| ¥ Diitto divoto  Arzenia JI
T

[Comune & FABRLAND




Discussione e Votazione

La fase di discussione del singolo punto prevede la possibilita di modificare la presenza dei
Componenti, laloro carica (con effetto solo sul punto in esame) e di esprimere per ciascuno di essi,
oltre a voto, anche un parere. Nel caso in cui il voto sia unanime, la procedura imposta
automaticamente il voto di ogni componente presente e votante.

Per ogni Punto al’ Ordine del Giorno, il modulo LAMA/CA consente di memorizzare anche lafase

relativa agli Interventi di ogni singolo componente di commissione nell’ordine in cui gli stess
interventi vengono effettuati.
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Terminata la seduta il programma consente la stampa del verbale della seduta e provvede ad
aggiornare |'lter delle pratiche discusse riportando I'esito determinato dalla Commissione
Amministrativa. L’ Iter delle pratiche non discusse verra modificato in modo da renderle di nuovo
disponibili per essere inserite nell’ Ordine del Giorno di una prossima seduta.



Composizione Verbale

Una fase molto importante per I'organizzazione delle sedute di qualsas Commissione
Amministrativa é la stesura del Verbale. Attenendosi ai criteri comuni di tutti i moduli LAMA, che
tendono a far si che il sistema “si vesta’ secondo le necessita organizzative esistenti, LAMA/CA
permette di personaizzare notevolmente il documento di verbalizzazione, senza tuttavia
comprometterne la completezza.

Tra le funzioni di personalizzazione dell’ambiente di Commissione esiste la possibilita di
memorizzare un’intestazione iniziale di apertura dei lavori ed un commento finale. E' possibile,
inoltre, stabilire se inserire 0 meno nella stampa I’elenco dei Punti al’Ordine del Giorno non
discussi, I’ Appello iniziae, il dettaglio della Votazione di ogni Punto al’Ordine del Giorno e gli
Interventi effettuati da ogni singolo Componente.
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Tali impostazioni vengono automati camente proposte ad ogni seduta, primadi procedere alla stesura
del verbale, per consentire eventuali modifiche valide solo per la sedutain corso.



Statistiche

E' possibile generare stampe statistiche personalizzate, relativamente ale Pratiche discusse dalla
Commissione in esame, selezionando dinamicamente le informazione che andranno a comporre il
report. Impostando il periodo entro il quale ricercare le sedute svolte il sistema fornisce un elenco
con i dati salienti di tutte le Pratiche discusse. L’ utente ha la possibilita di stampare direttamente su

stampante locale o di rete o di produrre un file in formato MS EXCEL 97.
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Tra le funzionalita di stampa disponibili nel modulo LAMA/CA ¢ inoltre presente una stampa
statistica relativa alle presenze dei componenti della Commissione nelle varie sedute da essa svolte,

a supporto della gestione dei gettoni di presenza.




